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Nemzetkizi utazdsokkal és kiilfoldi vendégfogaddsokkal kapcsolatos uj eljardsi szabdlyokrol

Valamennyi szervezeti egység vezetojének

Helyben
Tisztelt Vezetd Urholgy/Ur!

Egyetemiinkon a nemzetkdzi utazasokkal és kiilfoldi vendégfogadasokkal kapesolatos kéltségek a
Kozbeszerzési torvény 18. §. (1) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabdlyok alkalmazasénak
kotelezettsége miatt meghaladjak a kozbeszerzési értékhatart, ami azt jelenti, hogy ezen
tevékenység (fliggetleniil attol, hogy egy-egy utazas koltsége milyen Gsszegli) kdzbeszerzés koteles.
A ki- és beutazasok szabalyszerti lebonyolitasa érdekében egyetemiink csatlakozott a kézpontositott
kdzbeszerzésben a Kozponti Ellatasi Foigazgatosag altal lefolytatott kdzbeszerzési eljaras alapjan a
nemzetkozi utazasszervezések targykorben megkotott keretmegdllapodashoz, amelyet az alabbi
nyertes utazasszervez6 cégekkel irtak ala:

e Weco-Travel Idegenforgalmi Kft., Budapest;
OTP Travel Kft., Budapest:
IBUSZ Utazasi Irodak Kft., Budapest.

A csatlakozasunk azt jelenti, hogy a nemzetkdzi utazasokkal és kiilfoldi vendégek fogadasaval
kapcsolatos alabbi termékkorkben kizarolag ezektdl a cégektol lehet rendelni a TNO-n keresztiil,
on-line rendszerben. Egyénileg ezeket a szolgaltatisokat beszerezni, ezekre a szolgaltatisokra
utieloleget felvenni vagy utélag elszimolisra benyujtani nem lehet.

Hagyomdnyos és diszkont (fapados) repiildjegy és kapcsolodo szolgdltatasok, amelyek a
repiilovel torténd utazas és az ahhoz kézvetlenill kapesolodo szolgaltatasok dsszessége. amelyek

lehetnek:
o Repiildjegvek. amelyek repiilogéppel t6rténé utazasra szold6 megallapodasok a
szallitoval:
o Repiilojegyhez kozvetleniil kapcesolodo szolgaltatasok, amelyek a repiilojegy ¢s az azzal
kapcsolatos fedélzeti, repiil6téri és transzfer szolgaltatasok foglalasa, adatkezelése illetve
a repiilojegy kiallitassal és utashoz t6rténd eljuttatasaval Kkapesolatos szolgaltatisok
Osszessége.



o

Nemzetkiizi utazishoz kapesolodo termékek és szolgdltatasok, amelyek a légiutazast kiegészitd

foldi szolgaltatasok. amelyek lehetnek:

o  S=dllisok, amely szillashely biztositasara terjed ki (egyéni vagy csoportos
megrendelésre, meghatarozott kondiciok alapjan):
Kiilfoldi vasuti (halokocsi) jegy:
Hajo- és kompjegy:
Autobérlések, amely bérautd és a hozza kapesolodd szolgiltatasok biztositasira terjed
ki (megrendelés alapjan, meghatarozott kondicidk szerint);
Utazashoz kapesolodo biztositasok (repiilojegy. Gtlemondasi, utasbiztositasok);
e Vizumiigyintézéssel kapesolatos szolgaltatasok;
Repiiltéri transzfer szolgdltatds (megrendelés alapjan, belfoldon, kiilfoldon).

Intézményi beszerzések lebonyolitisa

A fenti beszerzések lebonyolitasa (arbekérésck, megrendelések feladdsa) a kdzpontositott
kozbeszerzési portdlon keresztill. az Utaztatasi Megrendeld Feliileten (UMF) torténik. Az UMF
rendszer hasznalatira kizarélag a TNO harom regisztrilt munkatarsa jogosult. A megrendelés
folyamata az alabbi:

Az utazé(k)/vendégfogadd kitolti a mellékelt Adatlapot, (Adatlap a nemzetkdzi utazassal
kapcsolatos arbekéréshez) amelyen megadja a tervezett utazassal kapesolatos igényeit. A
kitoltott adatlapot haladéktalanul, de legfeljebb az utazist megel6z6 30. napig e-mailen
megkiildi a TNO-ra Madainé Erddsi Krisztina részére (rekmadai@uni-miskolc.hu ).

A beérkezett igény alapjan a TNO az UMF portilon elinditja az arbekeérést.

A szolgaltatok valamennyi megjeldlt szolgaltatasra kiilon-kiilon megadjak a szerzodéses
arakat a lehetséges alternativikkal, illetve a sziikséges tovabbi informaciokkal. Az ajanlat
megadasanak hatérideje: ha egyébként nem rendelkeziink, akkor 2 nap.

A szerzbdéses dr megadasi hataridejének lejartakor a TNO {igyintézoje Osszehasonlitja,
hogy a szolgaltatok milyen feltételekkel nyuajtjidk az adott beszerzésre vonatkozd
szolgaltatasokat, és a KOLTSEGHATEKONYSAG-ELV SZEM ELOTT TARTASAVAL,
kotelezd jelleggel a legkedvezobb ajanlatot Kkivalasztia. Errdl tajékoztatja az
igénybejelentov/kiutazot vagy a vendégfogadot. Az igy megkapott dsszegeket kell beimni az
I. sz. Engedélykérelem kiilfoldi kikiilldetéshez / 2. sz. Adatlap kilfoldi vendégek
meghivasahoz, fogadasahoz (8. sz. melléklet) elnevezési dokumentumokba.

Amennyiben az drak és a feltételek megfeleloek, akkor az drajinlat alapjin a TNO
iigvintézéje feladja a megrendelést, melynek feltétele, hogy az drajinlat megismerését
kiiveté 4 munkanapon beliil a kitoltott és alairdsokkal ellitott 1. sz. engedélvkérelem/8.
sz. engedélykérelem (Hivatalos kiilfoldi utazasok és vendégfogadasok szabalyzata 1. vagy
8. sz. melléklete) eredeti példanya a TNO-ra megérkezzék. A 4 munkanapos hatirido
betartisa azért rendkiviil fontos, mert a kivilasztott arajanlat csak eddig érvényes!

A megrendelésben szereplo szolgdltatasokat a szolgaltaté lefoglalja. majd a megrendelést
visszaigazolja.



7. aKiallitott jegyet/vouchert és a teljesitésigazolast a szolgaltatd megkiildi a megrendelonek.
8. A TNO intézi a teljesitésigazolds jovihagyasit és azt a szolgaltato részére visszakiildi.

9. A megkiildott teljesitésigazolas utan allithatja ki a szolgaltatd a szamlat, melynek teljesitési
hatérideje 30 nap.

Nyomatékosan felhivom a figyelmet a fenti hataridok betartasara, ellenkez0 esetben a
késedelem az arajanlat érvényességének elvesztését, az arbekérés jboli elinditasat, de akér az
utazas meghitsulasat vonja maga utan.

A fentickben leirt valtozasok Iényegesen modositjak az egyetem Hivatalos kiilfoldi utazasok és
vendégfogadasok szabalyzataban foglaltakat. A szabalyzat modositasa kezdeményezésre keriil,
de a torvényi eldirasok betartasa érdekében a leirtakat jelen levél elkiildésének datumat
kovetden mar kotelezoen alkalmazni kell.

Kérem vezetd urhdlgyet/urat, sziveskedjék gondoskodni arrél, hogy valamennyi munkatarsa
haladéktalanul ismerje meg a levélben foglaltakat és annak betartdsaval kezdeményezze a
nemzetkdzi utazasait.

Az 4j iigymenet minden kiutaz6tol/vendégfogadotol nagyobb fegyelmet, tudatos tervezést és a
hataridok pontos betartisat koveteli meg a Kiutazdsok/vendégfogadasok zokkenoémentes
lebonyolitasa érdekében.

Miskolc-Egyetemvaros, 2013. marcius 29.
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Prof. Dr. Patkd Gyula

Melléklet: \Shtora__
Adatlap arbekéréshez
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